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2.pielikums

Ministru kabineta

2010.gada 5.janvāra
noteikumiem Nr.2
Latvijas Republikā izsludināma granta projektu konkursa 
projekta iesniegums
Precīzi aizpildiet šo projekta iesnieguma veidlapu. Ja kāds projekta iesnieguma punkts nebūs aizpildīts vai trūks obligāto pielikumu, projekta iesniegums var tikt noraidīts. Projekta iesniegumu sagatavo datorrakstā. 

1. Projekta iesnieguma titullapa

	1. Saņēmējvalsts

	2. Projekta numurs

Aizpilda Ārlietu ministrija

	3. Projekta nosaukums

Norādiet izstrādātā projekta nosaukumu


	4. Prioritārā joma

Norādiet projektam atbilstošo Latvijas Republikas attīstības sadarbības politikas prioritāro jomu


	5. Projekta mērķis

Definējiet projekta īstenošanas mērķi


	6. Plānotais projekta uzsākšanas datums


	7. Plānotais projekta beigu datums

	8. Projekta budžets (LVL)



	9. No Ārlietu ministrijas pieprasītais finanšu līdzekļu apjoms (LVL)



	10. Līdzfinansējums (LVL):
10.1. iesniedzēja līdzfinansējums

10.2. sadarbības partnera līdzfinansējums

10.3. cits līdzfinansējums (norādiet avotu)


	11. Projekta īstenotāja (iesniedzēja) organizācija Latvijā:
Norādiet šādus datus par organizāciju:

11.1. pilns juridiskais nosaukums, tā saīsinājums (ja ir)

11.2. juridiskais statuss

11.3. reģistrācijas numurs, juridiskā adrese, pasta adrese

11.4. mājaslapas adrese internetā (ja ir)


	12. Projekta vadītājs

Vārds, uzvārds, amats, tālruņa un faksa numurs, elektroniskā pasta adrese



	13. Sadarbības partneris(-i) saņēmējvalstī:

Norādiet šādu informāciju par jūsu sadarbības partneri(-iem) saņēmējvalstī:

13.1. nosaukums

13.2. juridiskais statuss (sadarbības partneris nevar būt tikai fiziska persona. Tam jābūt valsts, pašvaldības institūcijai, komersantam vai arī oficiāli reģistrētai nevalstiskai organizācijai)

13.3. adrese un kontaktinformācija (tālruņa un faksa numurs, elektroniskā pasta adrese)

13.4. mājaslapas adrese internetā (ja ir)

13.5. par projektu atbildīgās amatpersonas vārds, uzvārds, tālruņa un faksa numurs un elektroniskā pasta adrese



	14. Īss projekta apraksts (ne vairāk kā 150 vārdu)
Īsi aprakstiet pašreizējo situāciju projekta mērķa nozarē saņēmējvalstī. Norādiet, kā projekta īstenošana var ietekmēt esošo problēmu turpmāku risināšanu



	15. Vieta, datums, laiks, vārds, uzvārds, paraksts

Dokumentu paraksta iesniedzēja organizācijas vadītājs un projekta vadītājs
Dokumenta rekvizītus "paraksts", "datums" un "laiks" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu



2. Kopsavilkums 

Sagatavojiet kopsavilkumu (īsu konspektu) par izstrādāto projektu. Kopsavilkumā jāsniedz īss apraksts par galvenajiem projekta elementiem – projekta īstenošanas nepieciešamības pamatojums, projekta mērķis, paredzamā projekta ietekme un tiešie rezultāti, projektā paredzētās aktivitātes un budžets. 

Maksimālais apjoms – puse no lapas. 

3. Pamatojums

Šajā projekta iesnieguma daļā sniedzams projekta īstenošanas nepieciešamības pamatojums un lietderīgums un analizējamas problēmas, kuras paredzēts risināt, kā arī izraudzītās stratēģijas.

Sagatavojot šo projekta iesnieguma daļu, nepieciešams izanalizēt šādus apstākļus:
3.1. Valsts un nozares politika

Sniedziet īsu pārskatu par makroekonomisko situāciju saņēmējvalstī, ņemot vērā saņēmējvalsts pieņemto attīstības plānu vai valdības politikas deklarāciju. Izklāstiet saņēmējvalsts valdības politiku jomā, kurā projekts tiks īstenots. Pārskatā iekļaujiet informāciju, kas nepieciešama, lai saprastu risināmo problēmu būtību (piemēram, iespējamās problēmas, ierobežojumi nozares attīstībai, tiesiskā regulējuma nepietiekamība, pilsoniskās sabiedrības aktivitātes trūkums un tā iemesli, demogrāfiskais un dzimumu vienlīdzības stāvoklis).

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

3.2. Problēmu analīze

Analizējiet problēmas, kuras paredzēts risināt. Izvērtējiet problēmu cēloņus. Pamatojiet cēloņu un seku sakarības.
Maksimālais apjoms – viena lapa.
3.3. Mērķa grupu un citu iesaistīto pušu analīze

Analizējiet projektā paredzēto mērķa grupu intereses un vajadzības. 

Analizējiet arī to grupu intereses un vajadzības, kuras ietekmē projekta īstenošana vai rezultāti.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

3.4. Informācija par saistītiem vai līdzīgiem projektiem saņēmējvalstī 

Sagatavojiet īsu pārskatu par saistītiem/līdzīgiem nozarē vai reģionā īstenotajiem vai plānotajiem projektiem, kurus uzņēmušies finansēt citi starptautiskās palīdzības finansētāji vai pati saņēmējvalsts valdība. Ja projekta piedāvājums ir balstīts uz iepriekš veiktu projektu izpēti, iesniedziet pārskatu par konkrētiem šīs izpētes rezultātiem. Šajā gadījumā jānodrošina, lai projekta izstrādē tiek ņemta vērā iepriekšējos projektos gūtā pieredze un piedāvātais projekts nedublē, bet papildina iepriekš īstenotos vai šobrīd īstenojamos projektus attiecīgajā jomā. 

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

4. Projekta loģiskās struktūras analīze

4.1. Projekta mērķis 

Definējiet projekta mērķi. 

4.2. Aktivitātes

Aizpildiet aktivitāšu secības tabulu, ierakstot visas projektā paredzētās aktivitātes to īstenošanas hronoloģiskā secībā:
	Nr.

p.k.
	Aktivitāte
	Datums

	
	
	īstenošana uzsākta
	īstenošana pabeigta

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Detalizēti aprakstiet visas projekta īstenošanā paredzētās aktivitātes, kā arī pasākumus Latvijas sabiedrības un saņēmējvalsts sabiedrības informēšanai par projekta īstenošanu un tā rezultātiem (piemēram, publikācija plašsaziņas līdzekļos, tikšanās ar sabiedrības pārstāvjiem). Katru aktivitāti aprakstiet atsevišķā punktā. Pamatojiet katras aktivitātes nepieciešamību un kā katra nākamā aktivitāte papildinās iepriekš veiktās aktivitātes.

Maksimālais apjoms – divas līdz trīs lapas.

4.3. Projekta tiešie rezultāti

Norādiet projekta aktivitāšu īstenošanas galvenos materiālos un nemateriālos ieguvumus. Rezultātiem jābūt skaidri saprotamiem, izteiktiem rezultatīvos rādītājos (indikatoros), kurus var objektīvi pārbaudīt. Norādiet avotus un veidus, ar kuru palīdzību varēs objektīvi pārbaudīt rezultatīvo rādītāju īstenošanu.
Maksimālais apjoms – viena lapa.

4.4. Projekta ietekme

Šajā sadaļā tiek analizēta projekta paredzamā ietekme, kurai jāveicina projekta mērķa sasniegšana un jābūt pamatotai ar projekta tiešajiem rezultātiem. Projekta ietekmei jāsniedz ilgtspējīgi, atzīstami ieguvumi mērķa grupām.

Maksimālais apjoms – viena lapa.

5. Pieņēmumi un riski

Šī sadaļa attiecas uz ārējiem faktoriem, kuri projekta vadības ietvaros tieši nav kontrolējami, taču ir svarīgi projekta sekmīgai īstenošanai.

5.1. Ar projekta īstenošanu saistītie pieņēmumi

Pieņēmumi ietver gan pasākumu uzsākšanai nepieciešamos priekšnosacījumus, gan pozitīvus ārējos faktorus, notikumus vai apstākļus, kas ietekmē projekta īstenošanu vai ietekmi. Pieņēmumi var attiekties uz aktivitātēm, tiešajiem rezultātiem un projekta paredzamo ietekmi. Pieņēmumi ir īpaši svarīgi, ja aktivitātes jāveic citām organizācijām vai valdībai. Pieņēmumi detalizēti jāizskaidro, lai projekta īstenošanas gaitā tos varētu kontrolēt. Ja iespējams, jānosaka rādītāji, lai periodiski pārbaudītu, vai attiecīgie pieņēmumi patiešām ir īstenojušies.

Maksimālais apjoms – viena lapa.

5.2. Riski un risinājumi to novēršanai
Jebkurš projekts ir saistīts ar dabas, politisku, sociālu, finansiālu un ekonomisku risku, ko iespēju robežās jācenšas paredzēt. Risku rada tādi negatīvi ārējie faktori, kuru īstenošanās ir diezgan maz ticama un kuri nav būtiski projekta mērķa sasniegšanai, bet kuri tomēr var ietekmēt projekta progresu un panākumus (piemēram, valdības maiņa un līdz ar to nespēja ieviest jaunus likumdošanas aktus).

Aizpildiet risku novērtējuma tabulu:
	Apstāklis (risks), kas var ietekmēt projekta gaitu 
	Risinājumi riska novēršanai

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Maksimālais apjoms – viena lapa.

6. Galvenie projekta īstenošanas komponenti

Šajā nodaļā sniedzama konkrēta informācija par projekta īstenošanas iekšējo organizēšanu.

6.1. Motivācija un pieredze

6.1.1. Iesniedzēja motivācija un pieredze

Norādiet, kāpēc jūsu organizācija (kā iesniedzējs) ir nolēmusi piedalīties šajā granta projektu konkursā. Norādiet, kāda varētu būt jūsu turpmākā darbība konkursa mērķu attīstīšanā pēc projekta īstenošanas.

Sniedziet informāciju par jūsu organizācijas pieredzi līdzīga satura projektu īstenošanā.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

6.1.2. Sadarbības partneris

Sniedziet detalizētu informāciju par jūsu izvēlēto sadarbības partneri(-iem) saņēmējvalstī, norādot:

· sadarbības partnera organizācijas izveides mērķi;

· sadarbības partnera organizācijas iepriekšējo pieredzi ar citiem starptautiskās palīdzības finansētājiem attīstības sadarbības projektos;

· sadarbības partnera iepriekšējās aktivitātes jūsu izvēlētajā granta projektu konkursa mērķa jomā;

· citu informāciju, ko jūs uzskatāt par svarīgu, lai raksturotu sadarbības partneri.

Maksimālais apjoms – puse no lapas (par katru sadarbības partneri, ja tie ir vairāki).

6.1.3. Sadarbības partnera apstiprinājuma vēstule

Projekta iesnieguma pielikumā pievienojiet sadarbības partnera apstiprinājuma vēstuli par gatavību piedalīties projektā. Vēstulē jānorāda:

· ka sadarbības partneris apstiprina savu dalību projektā un apņemas izpildīt paredzētos darba uzdevumus;

· ka projektā paredzētais galējā labuma guvējs (mērķa grupas) apstiprina savu dalību projektā;

· ka projekta uzraudzītājiem un novērtētājiem tiks atļauts kontrolēt projekta gaitā panākto progresu un ietekmi un viņiem tiks sniegta visa nepieciešamā palīdzība;

· kāda būs sadarbības partnera turpmākā darbība konkursa mērķu attīstīšanā saņēmējvalstī pēc projekta īstenošanas;
· vai sadarbības partneris ir gatavs daļēji segt izmaksas (finansiālā vai praktiskā ieguldījuma veidā, t.i., veikt paredzētās aktivitātes, nesaņemot par to atlīdzību).

6.2. Budžeta sadalījums 

Sagatavojiet un projekta iesnieguma pielikumā pievienojiet detalizētu projekta budžeta tāmi. Izstrādājot projekta budžeta tāmi, ņemiet vērā attiecināmo izmaksu klasifikāciju.
6.3. Projektā iesaistīto personu dzīves apraksts (Curriculum vitae) 
Projekta iesnieguma pielikumā pievienojiet projekta vadītāja, sadarbības partnera(-u) izraudzītā projekta vadītāja, projekta īstenošanā iesaistīto ekspertu un projekta administrēšanā iesaistīto personu dzīves aprakstus (Curriculum vitae).

6.4. Projekta īstenošanā iesaistīto pušu loma un pienākumi 

Sagatavojiet projekta īstenošanā iesaistīto personu darba pienākumu aprakstu (katram atsevišķi). 

Maksimālais apjoms – divas lapas.

7. Faktori, kas nosaka projekta kvalitāti un ilgtspēju

Ja šie faktori netiek ievēroti, projektam nav paliekošas ietekmes. 

7.1. Galējā labuma guvēju (mērķa grupu) ieguldījums 

Cik lielā mērā projektā paredzētie galējā labuma guvēji (mērķa grupas) ir piedalījušies projekta plānošanā un cik lielā mērā apņēmušies pildīt savus pienākumus un atbalstīt projektu pēc tā īstenošanas beigām.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.
7.2. Sadarbības partnera spēja projekta mērķu turpmākajā attīstīšanā 

Novērtējiet sadarbības partnera spēju turpināt projekta mērķa attīstīšanu pēc projekta īstenošanas beigām. Novērtējiet sadarbības partnera iespējas mērķa attīstīšanā, ja starptautiskās palīdzības sniedzēji vairs nesniegs finansiālo atbalstu. Ir svarīgi prognozēt projekta ekonomisko un finansiālo ilgtspēju pēc tā īstenošanas (darbības, uzturēšanas, amortizācijas izmaksas).

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

7.3. Saņēmējvalsts politiskais atbalsts projektā paredzētajai ietekmei

Cik lielā mērā saņēmējvalsts valdības īstenotā politika un politiskā virzība atbilst projektā paredzētajai ietekmei. Cik lielā mērā tā veicinās projekta mērķa turpmāku attīstīšanu arī pēc tam, kad tā vairs nesaņems donoru atbalstu.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

7.4. Atbilstošas tehnoloģijas 

Tehniskie/tehnoloģiskie paņēmieni, kas tiek izmantoti projekta aktivitāšu veikšanai, jo tehnoloģiskas pārmaiņas var radīt gan jaunas iespējas, gan arī riskus. Jāņem vērā arī vietējie apstākļi un vajadzības (piemēram, rezerves daļu pieejamība, drošības noteikumi, sieviešu un vīriešu prasme lietot iekārtas un veikt to apkopi).

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

7.5. Sociālie un kultūras aspekti

Īstenojot projektu, jāņem vērā vietējie sociālie un kultūras apstākļi, normas un attieksme, jo tas ietekmē motivāciju un tādējādi arī projektā iesaistīto cilvēku aktivitāti, atdevi un atbildības izjūtu. Jāveic īpašas aktivitātes, lai nodrošinātu visiem galējā labuma guvējiem (mērķa grupām) pienācīgu pieeju projekta ietvaros sniegtajiem pakalpojumiem un labumiem gan projekta īstenošanas laikā, gan pēc tam.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

7.6. Dzimumu līdztiesība

Projekta īstenotājiem jāņem vērā sieviešu un vīriešu īpašās vajadzības un intereses, lai nodrošinātu gan vīriešiem, gan sievietēm pastāvīgu un vienlīdzīgu pieeju pakalpojumiem un infrastruktūrai, kā arī ilgākā perspektīvā palīdzētu izskaust dzimumu nevienlīdzību.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

7.7. Vides aizsardzība

Paskaidrojiet, cik lielā mērā projekts palīdzēs aizsargāt vai nelabvēlīgi ietekmēs vidi un tādējādi veicinās vai apgrūtinās ilgtermiņa labumu gūšanu. Uzmanība jākoncentrē uz videi labvēlīgu ilgtspējīgu attīstību.

Maksimālais apjoms – puse no lapas.

8. Projekta iesnieguma noformēšana

Projekta iesniegumam izveido satura rādītāju. Projekta iesnieguma lappuses un katru projekta iesnieguma pielikumu numurē.
Projekta iesnieguma oriģinālu iesniedz caurauklotu, ar projekta iesniedzēja organizācijas vadītāja apstiprinājumu par projekta iesnieguma kopējo lapu skaitu. Kopā ar projekta iesnieguma oriģinālu iesniedz arī trīs caurauklotas projekta iesnieguma kopijas. Katras kopijas pareizību apstiprina projekta iesniedzēja organizācijas vadītājs.
Caurauklošanas prasība nav attiecināma, ja projekta iesniegums ir sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu.
9. Pielikumi

Pārbaudiet, vai projekta iesniegumam ir pievienoti visi nepieciešamie (obligātie) pielikumi:

1.pielikums "Projekta budžeta tāme";

2.pielikums "Projekta iesniedzēja apliecinājums";
3.pielikums "Apstiprinājuma vēstule par līdzfinansējuma nodrošināšanu" (ja projektā ir paredzēts līdzfinansējums);
4.pielikums "Sadarbības partnera apstiprinājuma vēstule";
5.pielikums "Projektā iesaistīto personu dzīves apraksts (CV)";
6.pielikums "Projekta iesniegums un tā pielikumi elektroniski (ja projekta iesniegumu iesniedz papīra formā)".
